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Lịch tuần thứ 04
Từ ngày 21/01/2013 đến ngày 27/01/2013
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

21
	· TS. Nguyễn Thị Thu Hương (PCN Khoa Kinh tế) và ThS. Lê Hồng Quyên (PGĐ TT HT ĐT) dự khoá học “Phát triển khu vực tư nhân và Đầu tư trực tiếp nước ngoài”.
Thời gian: Từ ngày 21-25/01/2013 (8h30-16h00).
Địa điểm: Trung tâm Đào tạo Việt Nam-Singapore  (Phòng 401, toà nhà Pacific, 83B Lý Thường Kiệt, Hà Nội).

· Khai mạc lớp BD Cán bộ quản lý.

Thời gian: 8h00.

Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: Mời BGH, CT Công đoàn, đại diện lãnh đạo Phòng: TC-HC, KH-TC và Cán bộ quản lý theo danh sách (Trên Website của Viện).
	· Khai mạc lớp Bồi dưỡng tập huấn CB sản xuất HLĐT.

Thời gian: 14h00.
Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: BCĐ Học liệu điện tử và toàn bộ học viên theo học.


	Thứ Ba

22

	· VT Lê Văn Thanh, TS Nguyễn Thị Vân Đông (TP QL Đào tạo) và TS Nguyễn Văn Đạo (PCN K SĐH) dự họp trực tuyến “Hội nghị Giáo dục đại học năm 2013” do Bộ trưởng Phạm Vũ Luận chủ trì.
Thời gian: 8h00.

Địa điểm: Thư viện Tạ Quang Bửu, Trường ĐH Bách khoa Hà Nội.


	· VT Lê Văn Thanh và TS Nguyễn Thị Vân Đông (TP QL Đào tạo) dự họp trực tuyến  “Hội nghị thi và tuyển sinh năm 2013” do Bộ trưởng Phạm Vũ Luận chủ trì.
Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Thư viện Tạ Quang Bửu, Trường ĐH Bách khoa Hà Nội.

· BGH làm việc với toàn thể CC,VC Khoa ĐT Từ xa, Lãnh đạo: TT PT Đào tạo, Phòng QL Đào tạo, phòng TT-KT & ĐBCL và TT E.Learning.

Thời gian: 15h30 

Địa điểm: Phòng họp B.

	Thứ Tư
· 23
	· VT Lê Văn Thanh dự “Hội nghị triển khai Chiến lược phát triển giáo dục 2011 – 2020 và thực hiện Kết luận số 51-KL/TW Hội nghị lần thứ sáu Ban chấp hành Trung ương Đảng khoá XI” do PTT CP Nguyễn Thiện Nhân chủ trì.

Thời gian: 8h00.

Địa điểm: Thư viện Tạ Quang Bửu, Trường ĐH Bách khoa Hà Nội.
	· Họp góp ý và thông qua Quy định về quản lý HĐ KH & CN của Viện.

Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Đại diện BGH, Lãnh đạo Phòng: NCKH & HTQT, KH – TC và đại diện lãnh đạo các đơn vị trong Viện.
(Phòng NCKH & HTQT chuẩn bị).

	Thứ Năm

24
	· VT Lê Văn Thanh dự họp liên tịch “Thường vụ Ban Chấp hành Hội Ngôn ngữ học Việt Nam với Ban biên tập Tạp chí Ngôn ngữ & Đời sống”.

Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Tầng 5, nhà 109 Quán Thánh, Ba Đình,  Hà Nội.
	· Nghiệm thu giáo trình, học liệu môn “Lập trình hệ thống” chuyên ngành CN Thông tin. 

Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng Hội thảo quốc tế.

Thành phần: HĐ nghiệm thu, theo giấy mời và các đ/c quan tâm.

· Xét lên lớp hệ VLVH Khoa Kinh tế.

Thời gian: 14h30.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Đại diện BGH, lãnh đạo Phòng QL Đào tạo và chuyên viên PT, BCN và các giáo vụ PT hệ VLVH Khoa Kinh tế.
· Bế mạc lớp Bồi dưỡng tập huấn CB sản xuất HLĐT.

Thời gian: 16h00.

Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: BCĐ Học liệu điện tử và toàn bộ học viên theo học.

	Thứ Sáu

25
	· TS Nguyễn Thị Vân Đông và TS Trình Thanh Hà tham dự Hội thảo “Các giấy tờ học thuật kèm theo văn bằng đại học – Mô hình sử dụng tự nguyện cho các nước thành viên APEC” do Bộ GD & ĐT tổ chức.

Thời gian: 8h30 -17h00.

Địa điểm: Hội trường Hoa sen 2 – KS Kim Liên.

(44B Đào Duy Anh, Hà Nội).
	· Toạ đàm về việc triển khai đề án ngoại ngữ Quốc gia 2020 của Viện ĐH Mở Hà Nội.
Thời gian: 14h00.
Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: BGH, đại diện lãnh đạo các Phòng, Khoa, Trung tâm và toàn thể 63 giảng viên tiếng Anh của Viện. 

(Danh sách 63 giảng viên tiếng Anh trên Website của Viện).

	Thứ bảy

26
	· PVT Trương Tiến Tùng dự Lễ khai giảng lớp Luật KT hệ Từ xa tại TT GDTX Sơn Tây. 
· Lễ trao tặng sách, thiết bị Thư viện tại TTGDTX tỉnh Hoà Bình.

Thành phần: VT Lê Văn Thanh, đại diện lãnh đạo các đơn vị: Phòng TC-HC, KH-TC, QL Đào tạo, TT Học liệu, TT TPĐT,  Khoa ĐT Từ xa, Khoa Luật, Khoa Kinh tế và TT Thông tin Thư viện.

(7h30’ xe xuất phát tại Viện).

(Trung tâm TT Thư viện chuẩn bị).
	

	Chủ Nhật 

27
	· Thăm và kiểm tra sinh viên học GDQP&GDTC.

Thời gian: 6h30’ (xe xuất phát tại Viện).

Địa điểm: Trung tâm GDQP Hà Nội 2. 

(Xuân Hoà, Phúc Yên, Vĩnh Phúc).

Thành phần: BGH, đại diện lãnh đạo các Phòng: Công tác CT&SV, TC-HC, QL Đào tạo, TT-KT & ĐBCL và đại diện lãnh đạo các Khoa có sinh viên học GDQP & GDTC.

· Lễ trao tặng sách, thiết bị Thư viện tại TTGDTX tỉnh Vĩnh Phúc.

Thời gian: 10h30

Thành phần: VT Lê Văn Thanh, đại diện lãnh đạo các đơn vị: Phòng TC-HC, KH-TC, QL Đào tạo, TT Học liệu, TT TPĐT,  Khoa ĐT Từ xa, Khoa Luật, Khoa Kinh tế và TT Thông tin Thư viện.

(8h15’ xe xuất phát tại Viện).

(Trung tâm TT Thư viện chuẩn bị).
	


Ghi chú: 
-  Lớp BD Cán bộ quản lý học vào các buổi sáng từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần. Giờ học: 8h00 -11h30 tại Hội trường A, đề nghị lãnh đạo các đơn vị tham gia lớp học không được vắng mặt (trường hợp phải nghỉ để giải quyết công việc của đơn vị đề nghị báo cáo trực tiếp với đồng chí Trương Tiến Tùng – PVT, Lớp trưởng).
- Đề nghị các Khoa thông qua đề cương Đề tài NCKH của Sinh viên trong khoảng thời gian từ ngày 28/01/2013 đến ngày 01/02/2013 theo kế hoạch.
- Các Khoa có đào tạo hệ VLVH chuyển dự kiến kế hoạch Tuyển sinh năm 2013 cho TT PT Đào tạo trước ngày 25/01/2013.

- Đã quá hạn nộp danh sách trích ngang của các đơn vị, đề nghị các đơn vị sau: Khoa Tiếng Anh, Khoa CN Sinh học, Khoa Kinh tế nộp trích ngang về Văn phòng trước 14h00 ngày 24/01/2013.
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